Guia para Habilitarse como Facturador Electréonico
Voluntario

Version 1.0



Introduccién

La Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales comprometida con el servicio, control y
facilitacion de los diferentes procesos adelantados por los agentes econdémicos, pone a
disposicion de la ciudadania, el nuevo Servicio Informatico de Factura Electronica.

Descripcion de los roles de usuario.

e Facturador Electronico: Es la persona natural o juridica que segun el Estatuto
Tributario tiene la obligacién de facturar y es seleccionada por la DIAN para expedir
factura electrénica, la persona natural o juridica que de acuerdo con el Estatuto
Tributario se encuentra obligada a facturar, que no ha sido seleccionada por la DIAN y
opte voluntariamente por expedir factura electrénica, o la persona natural o juridica que
sin tener esta obligacion tributaria, opte voluntariamente por expedir factura electrénica.

e Proveedor tecnoldgico: Es la persona natural o juridica que podra prestar a los
obligados a facturar electrénicamente y/o a los adquirentes que opten por recibir la
factura en formato electrénico de generacion, cuando unos u otros asi lo autoricen, los
servicios inherentes a la expedicion de la factura electronica, incluida la entrega del
ejemplar a la DIAN, asi como los servicios relacionados con su recibo, rechazo y
conservacion. El proveedor tecnoldégico debera surtir el proceso de autorizacion por
parte de la DIAN.

e Adquirente: Persona natural o juridica que adquiere bienes y/o servicios y debe exigir
factura o documento equivalente y que, tratdndose de la factura electrénica, la recibe,
rechaza, cuando sea del caso, y conserva para su posterior exhibicion.
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Servicio Informético de Facturacién Electrénica

Ingrese al portal de la DIAN, digitando la siguiente direccién en su navegador:

www.dian.gov.co

Una vez ingrese a la pagina principal de la DIAN, de clic en la etiqueta Usuarios Registrados
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Evite ser enganado por estas conductas fraudulentas ERCUET IR

g | 2 3 4 5 6 T 8 9 10 1
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Para iniciar sesién, digite los campos como indica la pantalla, segun las opciones
presentadas. Y luego de clic en “Ingresar”.

DIAN (]

Debetstn 80 gt y A2 NIt REPUBLICA DE
COLOMBIA

Sobre la DIAN Normatividad Cifras y Gestion Bervicio al Ciudadano Contratacion s y Remates

Servicios en line y?: Inicio | Usuarios registrados
[ - P
= Inscripcién
= RUT

y Nuevos
,. ﬁ i. Usuarios
; L Usuarios
A Registrados

| » Iniciar sesién
SERVICIOS EN LINEA MUISCA

Para ingresar suministre los siguientes datos

——— Ingresa a nombre de: NIT v
GUade o]
ERSCRELINER Nimero de documento de a
B organizacian: ‘91249777 |
Gestion ; .
Aduanera | Tipo de documento del usuario Cédula de Ciudadania A
| v Otros Nuimero de documento: ‘22477266 |
Servicios
E— Contrasefia ‘ |
Destacados del mes
Descarga )
] Mecanismo Digital i::;\d: 8 Ingresar
s - virtmal
| Obtener en 2 pasos su
Copia del RUT | B
- ¢Ha olvidado su contrasena?
[ :0lvidé su dave? Siusted ya cred su cuenta de usuario, pero nunca ha ingresado a ella, es posible que deba habiltar su cuenta,
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http://www.dian.gov.co/

Pulse el boton “Ingresar” para entrar a los Servicios Informaticos Electrénicos de la DIAN.
En la parte izquierda de la pantalla aparecera el menu dentro del cual encontrara el item de
Factura Electronica. Al pulsar este botdn se desplegaran cada una de las funcionalidades
gue se requieren para habilitarse como facturador electrénico voluntario, directamente o a
través de un proveedor tecnoldgico.

D

PRUEBA REPRESENTANTE 1 FACTURA ELECTROMICA

A N ‘ (@E) lm JIlI!:IIJIL'U n

1. Registrarse como Facturador Electrénico Voluntario
Para iniciar el proceso debe dar clic en la opcion 1. “Registro como Facturador
Electronico.”

PRUERA REPRESENTANTE 1 FACTURA ELECTROMICA

(g)m .m J!.!R.IDICUTI

YDIAN

sirg

A continuacion se cargara la pantalla donde apareceran los datos de identificacion de
acuerdo con la informacién que aparece en los Servicios Informaticos del Sistema MUISCA,
estos datos deberan ser verificados antes de pulsar el botén “Guardar”
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PRUEBA REPRESENTANTE 1 FACTURA ELECTRONICA

’ DIAN ‘ w 1PARRTOB08 . '_J\URII_JICQ;

v oy v

~ @ DIAN-MUISCA

o — Registrar Facturador Electrénico

© Aufogestion

I

Datos Participante
© Bandsja de Salida

NIT Apellidos y Nombres ¢ Razon Social
e 900373123 JURIDICO 11
O Consulta Asuntos ) )
Tipo de facturador electronico Correo Electronico
© Consulta de acuse: VOLUNTARIO Pruebas.aceptacion.face2015@gmail.com
© Consulta y Pago de Recibos
© Consultar Firmas de Documento [ W4 Guardar ||

O Consultar documento
Diligenciado

© Digitacion masiva
© Diligenciar / Presentar

© Diigenciar / Presentar (Nuevo)
O FATCA

™ @ Factura Elecironica ~

Al dar clic en el botén “Guardar” la informacion se presentara el mensaje que aparece en
la siguiente pantalla, ante lo cual debera decidir si desea continuar con el proceso, caso en
el cual debera pulsar el boton “Aceptar”; o en caso de tomar la decision de no continuar con
el registro como Facturador Electrénico debera dar clic en el boton “Cancelar”.

PRUEBA REPRESENTANTE 1 FACTURA ELECTRONICA

RRTEBER | oo

DE B X

YDIAN

Orezen e g s

~ @ DIAN-MUISCA -

O AR T e e Registrar Facturador Electrénico

© Autogestién

n

Datos Participante

© Bandeja de Salida
L4 NIT Registro de datos

© Comentarios y Quejas

© Consulta Asuntos. Sefior Usuario tenga en cuenta: 1°. Al registrarse como Facturador
Tipodefactun  Electrénico Voluntario adquiere todas las obligaciones legales de la
1 Facturacion Electrénica. 2°. Cuenta con seis (6) meses para empezar
a facturar electronicamente a partir de este momento. 3°. Recibira
mensajes informativos del Sistema en el correo electronico
registrado en el RUT.

© Consulta de scuse
© Consultay Pago de Recibos

© Consultar Firmas de Documento

© Consultar documento (%4 Aceotar | I Cancelar

Diligenciado:

© Digitacion masiva
© Diligenciar / Presentar

© Diligenciar / Presentar (Nuevo)
o FATCA

~ @ Factura Electronica -

© Derechos Reservados DIAN - Direction de Impuestos y Aduanas Nacionales 2016

Si “Acepta” el sistema le informara que ya se encuentra registrado como Facturador
Electronico Voluntario y le indicara el paso a seguir.
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PRUEBA REPRESENTANTE 1 FACTURA ELECTRONICA
JURIDICO 11

ey

YDIAN :

[ ——

¥ @ DIAN-MUISCA =

© Administracién de Cartera [ 1 Acaba de registrarse en el sistema d_e i ion de A i6 ica como un F " E Gni En este me I__Id. debe iniciar x
pruebas de software si va a facturar directamente o asociar un software si va a facturar a través de un Proveedor Tecnolégico autorizado.
© Autogestién

I

Datos Participante

© Bandeja de Salida

NIT Apellidos y Nombres o Razén Social
Q2 Cor it Qu

mentanes y Guss 900373123 JURIDICO 11

© Consulta Asuntos

Tipo de facturador electronico Correo Electronico
© Consulta de scuse VOLUNTARIO Pruebas.aceptacion face2015@gmail.com

© Consultay Pago de Recibos
© Consultar Firmas de Documento

© Consultar documento
Diligenciado

© Digitacién masiva

o

Diligenciar / Presentar

[}

Diligenciar / Presentar (Nuevo)

o

FATCA

~ @ Factura Electronica <

© Derechos Reservades DIAN - Direccién de Impuesios y Aduanas Nationales 2016

Si pulsa el boton “Cancelar” se presentara el siguiente mensaje:

| PRUEBA REPRESENTANTE 1 FACTURA ELECTRONICA

i s
<) (£ rE 1 X))

9 DIAN

vt e e hsuaras Nazsnes

¥ @ DIAN-MUISCA
© Administracion de Cartera Sefior Usuario, si desea actualizar los datos del correo electrénico, debe hacerlo ingresando al Sistema RUT. x

o

Autogestion
Datos Participante

Bandeja de Salida
NIT Apellidos y Nombres o Razon Social

900373125 JURIDICO 13

-]

Comentarios y Quejas

o

Consulta Asuntos
Tipo de facturador electronico Correo Electrénico

Camarizh anas VOLUNTARIO Pruebas aceptacion face2015@gmail.com

-]

o

Consulia y Pago de Recibos

Consultar Firmas de Docum: m

-]

Consuliar documento
Diligenciado

o

Digitacién masiva

-]

Diligenciar / Presentar

-]

Diligenciar / Presentar (Nue\ | =l |

2. Consultar Facturador Electronico Voluntario.

En esta opcion puede verificar que se ha registrado correctamente como Facturador
Electronico Voluntario.
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PRUEBA REPRESENTANTE 1 FACTURA ELECTRONICA

iERrRE o
- SN

9 DIAN

~ @ DIAN-MUISCA

© Administracibn de Cartera

I

© Autogestibn
Facturador Electrénico

Consultar Facturador Electrénico

© Bandeja de Saiida
NIT Apellidos y Nombres o Razon Social
& EETET D SR 900373123 JURIDICO 11
© Consulta Asuntos " -
Tipo de facturador electronico Correo Electronico
© Consulta ds acuse VOLUNTARIO Pruebas aceptacion.face2015@gmail.com
© Consulta y Pago de Recibos
© Consultar Firmas de Documento

© Consultar documento
Diligenciado

© Digitacién masiva

© Diligenciar / Presentar

© Diligenciar / Presentar (Nuevo)
© FATCA

~ & Factura Elecironica -

© Derechos Reservados DIAN - Directién de Impuestos y Aduanss Nacionsies 2016

3. Administrar Software para Facturador Electrénico Voluntario.

Permite realizar las siguientes acciones: Registrar Software, Solicitar Rangos de
Prueba, Verificar si ha obtenido un resultado exitoso en las pruebas, Activar
Software, Cambiar Contrasefia e Inactivar Software registrado del Facturador
Electronico.

PERSONA NATURAL PARA PRUEBAG

Y DIAN | s

- =

¥ @ DIAN-MUISGA Administrar Software por Facturador Electronico

© Administracién de Cartera

© Autogestidn Filtro de Bisqueda

© Bandejs de Salide NIT Apellidos y Nombres o Razén Social
12345673896 PERSONA NATURAL PARA PRUEBAG

© Comentarios y Quejas

© Consulta Asuntos. Tipo de Facturador Electrénico o ifi Software Estado Software
VOLUNTARIO Seleccione -

© Consults de scuse

© Consults y Paga de Recibos

CE=m
© Consultar Firmas de Decumente
Bl e i e Informacion del Software
Diligencisdo
|D Identificador Software Pin Nombre Fecha Estado URL Usuario
Mo hay registros para mostrar

© Diligencier [ Presentar (Nusva) BE BE

~ @ Factura Electrénica

© Diligencisr  Prasentar

L Fasturador
Eie

 Derechos Reservados DIAN - Direccidn de Impuestos y Adusnas Nacionsles 2016

Debe iniciar el proceso pulsando el botén “Registrar”, esta accion nos muestra una
pantalla con los campos: NIT, Apellidos y Nombres o Razén Social, los cuales se
cargan del RUT y estan deshabilitados, se debe ingresar la informacién
correspondiente en los siguientes campos:

“Nombre”: Hace referencia al nombre del software que se registrara, es necesario
gue éste campo inicie con el NIT del obligado a facturar mas el nombre con el que
se identificard el Software, es un campo alfanumeérico de hasta 200 caracteres.

“Ingrese pin”: Es un codigo que usted debe elegir, el cual permitird obtener los
datos del ambiente de pruebas para el software que se va a registrar. Su tamafio es
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de 7 caracteres alfanuméricos.
“Confirme pin”: Debe confirmar el pin de pruebas digitado en el campo Ingrese

Pin.

9 DIAN | e

~ @ DIAN-MUISCA

© Administracién de Cartera.

© Autogestion

© Bandeja de Salids

© Gomentarios y Queias

© Consulta Asuntos

© Consulta de acuse

© Consulta y Pago de Recibos

© Consultar Firmas de Decumento

© Diligencisr / Presentar (Nusvo)
© FATCA

~ @ Factura Electronica

PRUEBA REPRESENTANTE 1 FACTURA ELECTRONICA
011

Administrar Software por Facturador Electrénico

Informacion para registrar el software _

Apellidos y Nombres o Razén Social

NIT * Nombre

Nombre

i

“ Ingrese pin

S ser|

x EEEEal T
1M1

Usuario

[ Rangos Fruea | -

© Derechos Reservados DIAN - Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionsles 2016

Al pulsar el boton “Registrar’ se habilita la opcidn “Generar datos de prueba”

~ @ DIAN-MUISCA

© Administracion de Cartera

© Autogestion

© Bandeja de Salida

© Comentarios y Quejas

© Consulta Asunos

© Consulta de acuse

© Consulta y Pago de Recibos

© Consultar Firmas de Documento

© Consultar documento
Diligenciado

© Digitacion masiva

© Diligenciar / Presentar

© Diligenciar / Presentar (Nueva)
© FATGA

™ @ Factura Electronica

»

I

PRUEBA REPRESENTANTE 1 FACTURA ELECTRONICA
JURIDICO 11
2\ N

Administrar Software por Facturador Electronico

Informacién para registrar el software x

Apeliidos y Nombres o Razon Social

JURIDICO 11
NIT * Nombre
900373123 software1
Nombre del sofwar T E
* Ingrese pin * Confirme pin

Aa,

o =g

[Bl Generar datos de orucba Y Cancelar | FigRi:

Usuario

ﬂ u

[E2 Rangos Frueba | [BH Registrar -

© Derechos Resevados DIAN - Direscion de Impuestos y Aduanas Nacionales 2016

Al pulsar el boton “Generar datos de prueba” se desplegara la informacion necesaria para
registrar el software, este traera los siguientes campos precargados: “ldentificador del
Software”, “URL ambiente”, “Usuario ambiente”.

Diligencie los siguientes campos obligatorios:

“Nueva Contrasefia”: Usted debe registrar una nueva contrasefia la cual permitira ingresar
al ambiente para ejecutar las pruebas del software, es un campo alfanumérico de 10
caracteres que debe contener una letra mayuscula.
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“Confirme contrasefia”:. Es la confirmacion del campo “Nueva Contrasefia’. A
continuacion pulse “Guardar”

PRUEBA REPRESENTANTE 1 FACTURA ELECTRONICA
JURIDICO 11

~ & DIAN-MUISCA =
o . . Administrar Software por Facturador Electrénico
Administracion de Cartera

© Autogestién H n x
Informacion para registrar el software
© Bandeja de Salida
software
© Comentarios y Quejas 19fe3cef-39a4-4119-Bebb-948cd333a9d 1
© Consulta Asunt
nsulia Asunios Url ambiente Usuario ambiente

© Consulta de atuse www ambientepruebas com FPRUEBAR -
° i N -

Cor Pt i * Nueva Contraseiia * Confirme contraseiia
© ConsultarFimas de Documento | | ®=e=eessesss  |essssccsss &Y suscar |

aue debe cont may. Dato afanuménes de 10 caracteres, que debe conlenes una lera mayiscula

© Consultar documento

Diligenciao

| Guarcar | B Cancelar

o Dgloctn i N T

© Diligenciar / Presentar No hay registros para mostrar

© Disgencir Prosentar (uevo) [ [ - M-~
o FATCA

~ @ Factura Electrénica o [B¥ Rangos Prueba | B Registrar 2

Al guardar la informacién, el sistema genera un mensaje que indica que el software ya se
registré y que se pueden iniciar las pruebas.

PRUEBA REPRESENTANTE 1 FACTURA ELECTRONICA

’ DIAN 1PARA TODOS JURE'F(,]J:
e rmam i ®

~ & DIAN-MUISCA
L y— () Etsoftware se encuentra registrado, puede iniciar sus pruebas de software. x
© Autogestin E

Filtro de Bisqueda
© Bandeja de Salida
NIT Apellidos y Nombres o Razén Social
© Comentarios y Quajes
© Consulta Asuntos
Tipo de bni D Identi Software Estado Software
© Consulta de acuse En Prueba - e
© GConsultay Pago de Recibos
© Gonsultar Firmas de Documento =}
@ Consultar documenta "
Diligenciado Informacion del Software
° i
PN D Identificador Software Pin  Nombre  Fecha Estado URL Usuario
© Diigenciar / Presentar 19fe3cef-99a4-4119-Bebb-948cd333a9d 1 Magazaa  softwarel 26/04/2016 EnPruebas  www.ambientepruebascom FPRUEBAR
© Diligenciar / Presentar (Nusvo) C- TN~ 4
© FATCA
~ & Factura Electrénica B — B

Con el fin de obtener los rangos de autorizacion de numeracién, niumero de resolucion,
vigencias y clave técnica de clic en el botén “Rangos Prueba”, estos apareceran en la
siguiente pantalla y seran los datos que debe utilizar para conformar las facturas para
empezar a realizar sus pruebas.
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DIAN

Dt o A i

¥ @ DIAN-MUISCA

°

°

o

©

°

°

°

v

Administracién de Cartera
Autogestian

Bandeja oe Sslida
Gomentarios y Quejas
Gonsults Asuntos

Consulta de scuse

Consulta y Pago de Recibos
Gonsultar Firmas de Docume:

Consultar documento
Diligencisdo

Digitacién masiva

Diligenciar / Presentar

‘ Admini por Elx 6N
Rangos Pruebas =
Apellidos y Nombres o Razén Social
NIT
. Valor Valor Fecha r
y "“:;"‘j;‘;igﬁ ';ii’;a‘u"c?‘.": Prefijo rango rango Clave Técnica inicial de ;:cvr"ﬁef"::‘i’;
desde hasta vigencia 0
9000000500018095 | 26/0422016  PRUE | 030000000 | 95000000 36e  26/042016 | 26/04/2026
9000000500018095 | 26/04/2016 990000000 295000000 e  26/042016 | 26/04/2026 buaria
B8 088 UEBAR
Gl v |
S U

FATCA

Factura Elactrénica.

01.Registro coma Facturador

PRUEBA REPRESENTANTE 1 FACTURA ELECTRONICA
JURIDICO 11

Luego de enviar todas las facturas que ha generado con datos simulados y que considere
gque son necesarias para obtener un resultado exitoso de las pruebas, puede consultar si
cumplié con el nimero de transacciones exitosas que se requieren para obtener este
resultado, pulsando el botén “Verificar”.

Y

°

DIAN

[EE T ——

Diligencisr  Prasentsr

Diligencisr / Presentar {Nueva)

Faciura Elecironica

01 Registro como Fscturador NIT Apellidos y Nembres o Razén Social
Sesirenes 1234567896 PERSONA NATURAL PARA PRUEBAE
02 Administrar software de

Facturador Elecironico.

02 Asociar Proveedor o sofiware

para Facturador Electrénica

04.Consultar registro como
Facturador Elecirénico

09 Registro como Adguirente

10.Consultar - Modificar regi
como Adquirenta

15.Gonsultar resultsdo de

transacciones de facturacién

18 Consultar Cstélogo de
Participente

17 Asociar prefijos.

Consultar y verificar Factura

PERSONA NATURAL PARA PRUEBAG

d Admini Snfhwara nar F: dar Fl
L) El software se encuentra registrado, puede iniciar sus pruebas de software. x

Filtro de Bisqueda

Tipo de Facturador Electroni Estado Software

VOLUNTARIO En Prueba -
LEsta seguro de verficar el software seleccionado?
o=
Infi ién del Softy
siro
|D Identificador Software Pin Nombre Fecha Estado URL Usuario

e cadc3ide-bBcb-45d4-8211-098a47e92bc Pruebab Softwarepruebaf 25/05/2016 En Pruebas www.ambientepruebas.com PPERSONAN

Rangos Prueba Cambiar Conirasefia

=

® Derechos Reservados DIAN - Direccién de Impuestos y Aduanss Nacionsles 2016

il

Si cumple con las transacciones consecutivas exitosas requeridas, se desplegara
siguiente mensaje:
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YDIAN| ems

~ & DIAN-MUISCA

© Administracion de Cartera

© Autogestion

© Bandejs de Sslids

© Comentarios y Quejas

© Consults Asunios

© Consulta de acuse

© Consulta y Pago de Recibos

© Consultar Firmas de Documento

© Consultay
Diligenci

© Diligencisr / Presentar

© Diligenciar / Presentar (Nueve)

¥ @ Factura Electrdnica

© 01 Registro coma Facturador
Electronico

© 02 Agministrar software de
cturador Elecironico

PERSONA NATURAL PARA PRUEBAG

) (/) (X)

) Sefior Usuario, Usted acaba de finalizar el proceso de Pruebas con un resultado exitoso. El siguiente paso que debe realizar es la activacion del  x
Software.

Filtro de Busqueda

NIT Apellidos y Nombres o Razén Social

23 PERSONA NATURAL PARA PRUEBAE
Tipo de Facturador Electrénico 1D Software Estado Software

'OLUNTARIO En Prueba -

o=
Informacicn del Software
ID Identificador Software Pin Nombre Fecha Estado URL Usuario
En Pruebas

®  cadc3ide-bBcb-45d4-821-b98a4f7e92bc Pruebat Softwareprueba6 25/05/2016 Exitosas www_ambientepruebas comPPERSONAN

[ [N W]

Rengos Prueba | [B Registrar | [ verifcar \ E Cambiar Contrasefis | E nactivar |

Nacionales 2016

=l

© Derechos Reservados DIAN - Direcsion de Impuestos y Aduanss

Por el contrario, si no cumple con las transacciones consecutivas exitosas, se desplegara
el siguiente mensaje, y debera continuar enviando facturas en el ambiente de habilitacion

hasta cuando

cumpla con el nimero de facturas consecutivas exitosas requeridas para

poder habilitarse:

YDIAN| e

resentar (Nueva)
¥ @ Facturs Electrdnica

© 01.Registro como Facturador
Electranica

© 02 Administrar softwars de
Facturador Elecirdnico

© 03.Asociar Provesdor o software
para Facturador Electrénico

© 09 Registro como Adquirente

© 10.Consultar - Modificar registro
como Adquirante

© 15 Consultar resultsdo da
transacdiones de fscturs

© 16 Consultar Catélogo de
Participante

© 17 Asociar prefijos

© Consultar y verificar Factura

PERSONA NATURAL PARA PRUEBAG

(=) ) (X)
| a ara nar Fl =
m El software atn no tiene la totalidad de las transacciones consecutivas exitosas para poder iniciar a enviar facturas. El total de transacciones x
consecufivas es 0
NIT Apellidos y Nombres o Razén Social
PERSONA NATURAL PARA PRUEBAG
Tipo de Facturader Electrénico 1D Software Estado Software
OLUNTARIO En Prueba -
CET
Informacion del Software
ID Identificador Software Pin Nombre Fecha Estado URL Usuario
e cadc3ide-bBch-45d4-8211-098a4f7e92bc Prueba6 Softwarepruebaf 25/05/2016 En Pruebas www.ambientepruebas.com PPERSONAN
([N W[
| - ] - | . pel ; pre—  [—

=l

El paso siguiente para iniciar la Facturacion Electrénica en ambiente de produccién es
activar el Software que ha obtenido un resultado exitoso en las pruebas.

El boton “Activar” software, permite que el Facturador electronico active un software para
utilizarlo, este se debe encontrar en estado “Pruebas Exitosas”.

Al seleccionar

“Activar”, los campos Nit, Apellidos y Nombres o Razén social y Tipo de

facturador Electronico vienen precargados, debe ingresar un nuevo PIN para obtener los

datos del ambiente de produccion y poder enviar facturas electrénicas.
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PRUEBA REPRESENTANTE 1 FACTURA ELECTRONICA

YDIAN | o= s

& ® (X

~ @ DIAN-MUISCA E
© Administacidn de Gertera () Elsoftware se encuentra en estado "Active’, debe continuar con la asociacion del software que va a utilizar. x

© Autogestidn
Filtro de Biisqueda

© Bandsjs de Salida

NIT Apellidos y Nombres o Razon Social
© Comenterios y Queies
© Gonsulta Asuntos -
Tipo de Facturador Electrénico 1D Identificador Software Estado Software
© Consulta de scuse Activo -
© Consulta y Pago de Recbos
© Consultar Firmas de Documento. Q

Informacién del Software

1D Identificador Software Pin Nombre Fecha Estado URL Usuario
81d3efde-035f-4650-965€-3cc 512600083 Azaazaa software! 20/05/2016  Activo ‘www.ambienteproduccion.com  FPRUEBAR

© il genier Presertee (v B 0 56

© FaTcA

~ @ Factura Electrénica

Elestrénics

Vool Y v | QY corvircorvst | (8 rovtir

© D2 Admiistrar softwara de
Factienins Elechonon >

4. Asociar software para facturar directamente como Facturador Electrénico
Voluntario

Es la accidon mediante la cual el Facturador Electrénico indicara el software a través del cual
cumplira con su deber de Facturar Electronicamente.

PRUEBA REPRESENTANTE 1 FACTURA ELECTRONICA

, DIAN ‘ e e

{ &

~ @ DIAN-MUISCA =

© Administracion de Cartera Asociar Software Facturador Electrénico

© Autogestion -
L Facturador Electrénico

© Bendeje de Salida I

NIT Apellidos y Nombres o Razén Social
it A 900373123 JURIDICO 11
© Consulta Asuntos L

* Proveedor * Software
© Consulia de acuse Seleccione - Seleccione -

© Consuta y Pags de Reoisss
+EET
Software Proveedor Tecnologico

Proveedor Tecnolégico Software
Juridico 11 software1

(- [N 0T~}

- B

© FaTcA

~ @ Factura Electrénica

© 01 Registro como Faciurador
Slectrini

© D2 Administrar softwara de
Factienins Elechanon -

Los campos NIT, Apellidos y Nombres o Razon Social vienen precargados, debe
seleccionar el “Proveedor” y “Software” a través del cual facturard electronicamente sus
operaciones y, posteriormente dar clic en el botén “Agregar”.
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PRUEBA REPRESENTANTE 1 FACTURA ELECTRONICA

YDIAN | om= s

) (>

~ @ DIAN-MUISCA E

© Administracién de Cartera | ion ejecutada i 6 El del sistema de facturacion electronica se encuentra en estado Registrado x
© Autogestién
L Facturador Electronico

© Bandsjs de Salida b

NIT Apellidos y Nombres o Razén Social
i bt 900373123 JURIDICO 11
© Consulta Asunios L

* Proveedor * Software

Seleccione - Seleccione -

=
Software Proveedor Tecnologico
Proveedor Tecnoldgico Software
JURIDICO 11 softwared
——— om0 oo

© FaTcA

Recuerde que desde el momento en que usted pulse el botén “Asociar’ empezaran a contar
los términos para que la DIAN, mediante resolucion lo habilite para actuar como Facturador
Electronico Voluntario, en la cual le indicara la fecha en que debe empezar a facturar
electrénicamente sus operaciones.

5. Consultar Transacciones de Facturacion.

En esta opcién se pueden consultar las transacciones de facturacion electrénicas enviadas
al sistema. Se deben diligenciar los filtros solicitados como fecha de generacion desde —
hasta o fecha de recepcién de las facturas y tipo de ambiente y posteriormente pulsar el
botén “Buscar”.

PERSONA NATURAL PARA PRUEBAG

O DOOR

YDIAN

v @ DIAN-MUISCA ]
Consultar Transacciones Facturas

© Administracin de Cartera

© Autogestion . .
Filtro de Busqueda

© Bandsja de Salida

* Tipo de Participante Nimero de Documento NIT Participante
© Comentarios y Quejas Facturador Electrénico - 1234567896
© Consulta Asuntos ” - X -
* Fecha Generacion Documento *Fecha D “ Fecha D = Fecha D
e — Desde _ Hasta _ Desde _ Hasta _
261052018 26105/2016 261052018 26/05/2016
© Consulta y Pago de Recibos
* Tipo Ambiente
© Consultar Firmas de Documento - -
HABILITACION -

© Consultar documento
Diligenciade

© Diligenciar / Presentar [#Y suscar |

Detalle Documento

© Diligenciar { Presentar (Nugvo)

~ @ Factura Electrbnica Niimero de Documento Tipo de Documento Origen Ejemplar del Fecha Docu
© D1.Registro como Facturador 4 »
Elecirénico

Una vez ingresada la informacion anterior, se presenta el resultado de las transacciones de
facturacion, desplegando los ejemplares encontrados de acuerdo a los filtros.
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() Hoc [PROSPERIDAD ~JURIDICO 11
UPARA TODOS ~ —

9 DIAN

»

~ @ DIAN-MUISCA

© Administracion de Gartera

- = Detalle Documento
© Autogestion

Numero de Dy Tipo de Origen Ejemplar Verificacién del Documento Fecha generacién Docu
© Bandeja de Salida
PRUED80015693 Factura Nacional Exitosa 2016/05/19 04:27°5
°
Comenianes y Qusjes PRUE980015692 Factura Nacional Exitosa 2016/05/19 04:24:5
| B AT PRUES80015691 Factura Nacional Exitosa 2016/05/19 04:22:0 |
© Consuta de acuse PRUE980015689 Factura Nacional Exitosa 2016/05/19 04:16:1
= G R T PRUED80015690 Factura Nacional Exitosa 2016/05/19 04:19:1
PRUES80015687 Factura Nacional Exitosa 2016/05/19 04:10:3
© Consultar Firmas de Documento
PRUE980015688 Factura Nacional Exitosa 2016/05/19 04:13:2 A
© Consultar d t 3
Siigenciace PRUE980015686 Factura Nacional Exitosa 2016/05/19 04:07:4
[ —— PRUE980015685 Factura Nacional Exitosa 2016/05/19 04:04:4
igitacion masiva
PRUESS0015684 Factura Nacional Exitosa 2016/05/19 04:01:5
© Diligensiar / Presentar
< i ] »
© Diligenciar / Presentar (Nuevo) n n
BEDEDEDDED BE
© Fatca

Si desea ver el resultado de un documento especifico lo selecciona y presiona el botén
“Ver detalle”, de esta forma aparecera el resultado de la verificacion realizada al
documento.

PRUEBA REPRESENTANTE 1 FACTURA ELECTRONICA

JURIDICO 11
~
)@

DIAN

)

¥ @ DIAN-MUISCA

PROSPERIDAD
TPARA TORSS
Detalle Transaccion

NIT Participante 900373123 echa Recepcién Documento
, sta
© Administacién de Cariera Nimero de 390000129 Fecha generacisn 2016/05/24 06:11:31 10512016
o s Documento Documento
wtogestion
Tipo de Documento Factura Origen Ejemplar Nacional

© Bandeja de Saida

I

Detalle Documento
© Comentarios y Queias

=

© Consulta Asuntos

© Consulta de acuse

© Consultay Pago de Recibos

© Consultar Fimas de Documento

© Consultar documento
Diligenciado

© Digitacion masiva

© Diligenciar / Presentar

© Diligenciar / Presentar (Nuevo)
© FATCA

Faclura Electrénica

© 01.Registro como Facturador
Elesirénico

© 02 Administrar software de
Facturador Elecironico

© 03 Asociar Provesdor o software
para Facturador Elecironico

© 04 Consultar regisro como
Facturador Flecitonicn

Verificacion
VERIFICA Sl EL NUMERO DE DOCUMENTO FUE
RECIBIDO PREVIAMENTE
VERIFICA SI EL ENVIO SE REALIZA DENTRO DE
LOS TERMINOS

RIFICA EL ESTADO DEL PARTICIPANTE EN
ELRUT

VERIFICA EL ESTADO DEL PARTICIPANTE EN
EL CATALOGO

'VERIFICA LA NUMERACION DE LA FACTURA

VERIFICA AUTENTICIDAD DE CALCULO DEL
CUFE
VERIFICA EL ESTADO Y EL CODIGO DE
AUTORIZACION DEL SOFTWARE

VERIFICA LA FIRMA ELECTRONICA
(INTEGRIDAD Y REVOCACION)

Resultado Verificacion

Con error

Exitosa

Exitosa

Exitosa

Exitosa

Exitosa

Exitosa

Exitosa

Detalle de Verificacion

Incorrecta: El niimero de documento
se encuentra duplicado, ya fue

recibido.
Correcta: Documento recibido dentro

Correcta: EINIT del participante se
encuentra en RUT en estado:
REGISTRO ACTIVO
Correcta: El participante se encuentra
en el catalogo en estado: Habilitado
Comrecta: El numero de factura se
encuentra dentro del rango
autorizado para el Facturador
Electrénico
Correcta: El CUFE recibido es
auténtico
Correcta: El identificador de software
se encuentra en estado: En Pruebas,
Codigo autorizacién de software es:

Correcta: Firma vélida.

Fecha generacién Docu
S 2016/05/19 01:12:0
S 2016/05/24 06:11:3
s 2016105124 06:08:3
s 2016/05/24 06:05:4
S 2016/05/24 06:02:5
S 2016/05/24 06:00:0
s 2016105124 05541
s 2016/05/24 05570
S 2016/05/24 05:51:2

s 2016/05/24 05:48:2
»

@ Derechos Reservados DIAN - Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales

2018
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6. Adquirente

6.1. Registrar adquirente
Esta opcion permite registrar un participante como Adquirente.

Los campos NIT, Apellidos y Nombres o Razén Social y Correo electronico vienen
precargados del RUT y estan deshabilitados. EI campo que se debe diligenciar es la
Direccion Electronica para recibir las facturas.

PRUEBA REPRESENTANTE 1 FACTURA ELECTRONICA

, QVI,,,A._NI ‘ 'm ) JURIDICO 10

(=) () (X)

¥ @ DIAN-MUISCA =
© Adminsiraciin de Cariara Registrar Adquirente

@ Autogestian
Datos Participante

© Bandsja de Ssids

NIT Apellidos y Nombres o Razén Social

© Comer ejes
g 900373122 JURIDICO 10
© Gonsults Asuntos
Correo Electrénico * Direccion Electrénica para Recibir Ejemplar de la Factura
© Consulta de scuse

Pruebas.aceptacion.face2015@gmail com

amenta * Agregar software que utiliza

Proveedor Teenoldgico Software otro
No hay registros para mostrar

[~ [-H~]~]
Wowr| Eom]

PERSONA NATURAL PARA PRUEBAG

=y PROSPERIDA S 2 B (N
o ‘ m IPARATODC ~ T V) &) B (X
-

=

. . =
& Erroim ks Registrar Adquirente

© Consulta y Pago de Recibos
Datos Participante
© Gonsultar Firmas de Documento

° NIT Apellidos y Nombres o Razon Social

Gonsultar document,

Diigenciado 1234567896 PERSONA NATURAL PARA PRUEBAB

© Diligenciar / Fresentar Correo Electrénico * Direccién Electrénica para Recibir Ejemplar de la Factura
Y e Prusbas. aceptacion.face2015@gmail.com prueba@mail.com

~ @ Factura Electronica

© D1.Registro como Facturador Agregar so re que utiliza

Electrénico

O ERodT - Proveedor Tecnolégico Software Otro
ministrar software de -
Facturador Electronico No hay registros para mostrar

D AT oE B

para Facturador Electrénico
© 04.Consultar registro como Agregar b4 Eliminar
© D2 .Registro como Adquirents

© 1D.Consultar - Modificar regisirc
como Adquirente Jhd|

(K1

En la seccion Agregar Software que utiliza, agregue o elimine la informacion que requiera.
En el campo Otro, diligencie el nombre del software del adquirente.
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© Administracién de Cartera

@ Autogestion

°

Bandsjs de Salida

°

Gomentsrios ¥ Quejes

o

Consulta Asuntos.

°

Gonsults de acuse

°

Gonsulta y Pago de Recibos.
© Gonsultar Firmas de Documento

© Gonsultar documents.
Diligenciada

© Digtacisn masiva
© Diligenciar / Presentar
© Dilgencisr / Prasentar {Nusva)
© FaTcA

~ @ Factura Electrénics

© D1.Registro como Facturador
Electrénica

Datos Participante

Registrar Adquirente
————

Agregar software que utiliza

PRUEBA REPRESENTANTE 1 FACTURA ELECTRONICA
JURIDICO 10

NIT Proveedor Tecnolégica
ELIETETZ2 Seleccione -
Corres Electrénico Seftware Proveedor emplar de la Factura
Pruebas.aceptacion om
Seleccione -

* Agregar softwal Gtro

v

| Afiana Software

softwaref

Otro

B corce |

Guarde la informacion una vez diligenciada a través del botdn agregar. Luego confirma el
registro a través del botén guardar, un mensaje le confirma el registro del adquirente. Igual
puede eliminar la informacion.

9 DIAN

Dt o A it

¥ @ DIAN-MUISCA

© Administracién de Gartera

© Autogestién

© Bandsjs oe Ssiida

© Gomentarios y Quejes

© Cansults Asuntos

© Consulta de scuss

© Consultay Pago de Recibos

© Gonsultar Firmas de Documents

© Consultsr documento
Diligenciada

© Digitacion masiva
© Diligenciar / Presentar
© Diligencisr / Prasantsr (Nuevs)
© FaTcA

T @ Factura Electrnics.

© 01 Regisiro como Facturador
Electrénico

9 DIAN

L~

~ @ DIAN-MUISCA
© Adminisirscion de Cartera
© Autogestidn
© Bandsja de Slida
© Comeniarios y Quejes
© Consulta Asuntos
© Gonsults de scuse
© Consultay Pago de Resibos
© Gonsultar Firmas de Documents

© Gonsultar documents.
Diligenciada

© Digtacisn masiva
© Diligenciar / Presentar
© Dilgencisr / Prasentar {Nusva)
© FaTcA

~ @ Factura Electrénics

© D1Registro coma Facturador
Electrénica

Confidencial

Datos Participante

NIT

Registrar Adquirente

Apellidos y Nombres o Razén Social

PRUEBA REPRESENTANTE 1 FACTURA ELECTRONICA
JURIDICO 10

200373122

Correo Electroni

Registro de datos

lar de Ia Factura

Pruebas.aceptal Usted recibird i de aeste
correo Prueba i m, ¢ Desea
continuar?
* Agregar soff
Cancel
—
softwares
Ariana

1PARA TOBOS

) sefior Usuario, Ust

Datos Participante

NIT

ema de i de i6 énica como un

i

PRUEBA REPRESENTANTE 1 FACTURA ELECTRONICA
JURIDICO 10

®X

Apellidos y Nombres o Razén Social

Correo Electrénico

* Direccién Electrénica para Recibir Ejemplar de la Factura

i}

* Agregar software que utiliza

Proveedor Tecnoldgico Software

No hay registros para mostrar
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